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PROGRAMA DE PROFESSOR SÊNIOR 

INSTRUÇÕES PARA PEDIDO DE RENOVAÇÃO 

 
O docente deve encaminhar para o Departamento ao qual está vinculado: 
 
a) Carta manifestando interesse (modelo: Carta do docente interessado); 
b)  Relatório das atividades realizadas no biênio anterior. (Roteiro para elaboração do 

Relatório de Atividades).  
c) Plano de atividades de ensino, pesquisa e/ou extensão discriminando, 

minuciosamente, as atividades a serem desenvolvidas pelo interessado no âmbito 
do Programa (Este plano deve estar de acordo com o Plano de Metas da Divisão e do 
Instituto). Roteiro para elaboração do Plano de Atividades; 

d) Curriculum Vitae, devidamente atualizado nos últimos 180 (cento e oitenta) dias na 
Plataforma Lattes do CNPq. 

 
Cabe ao departamento: 
 
a) Providenciar o Parecer circunstanciado (emitido por um membro designado) 
contemplando a relevância do Plano de Atividades para a Instituição; 
b) Encaminhar a relação de documentos com o pedido aprovado pela chefia do 
departamento, por meio de ofício, para apreciação da Congregação (Obs.: 
O Departamento deve informar, explicitamente, aos colegiados pertinentes, o impacto 
que esta renovação terá sobre a sua infraestrutura e suas atividades fins). 
 
Relação completa dos documentos a serem enviados para o e-mail da Divisão 
Acadêmica - academica.fflch@usp.br: 
 

1) Ofício do departamento; 
2) Carta do docente; 
3) Relatório das atividades realizadas no biênio anterior;  

4) Plano de Atividades a serem desenvolvidas no próximo biênio; 
5) Parecer circunstanciado; e 
6) Curriculum Vitae. 

 
Importante: O encaminhamento à Divisão Acadêmica deverá ser realizado com, no 
mínimo, uma semana de antecedência em relação à data de realização do colegiado. 
 
Após aprovação da Congregação será celebrado o “Termo de Colaboração”, que será 
encaminhado, via processo, ao respectivo departamento para ciência do docente 
interessado.   
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